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Art.15 de la loi modifiée du 19 mars 1988 concernant la sécurité dans la fonction publique

 Il prévoit la mise à jour régulière d’un relevé des administrations, services, établissements et 
écoles assujettis à la présente loi

 Les modifications courantes sont à communiquer par le responsable à l’inspecteur général de la 
sécurité dans la fonction publique

 Ce relevé comprend une brève spécification des bâtiments et des activités, ainsi que l’identité 
des responsables et des délégués à la sécurité

Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15

Outil pour simplification de 
la mise à jour du relevé par 

les institutions
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Pour vous aider à répondre de manière simple à cette obligation légale : 

 Outil mis à disposition par l’inspecteur général de la sécurité dans la fonction publique
 Application : Relevé des institutions et activités

 Accessible aux gestionnaires RH de l’Etat et des communes
 Disponible sur MyRH, Espace Sécurité Santé (institutions étatiques) et sur intranet GRH (communes)

 Une des bases et premier pas vers une plateforme d’échange et de gestion en matière de Sécurité 
Santé à venir, plus complète et accessible à un plus grand nombre 

Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
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Pour accéder à l’outil - GRH ayant accès au réseau de l’Etat : https://myrh.intranet.etat.lu/

Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15

1. Dans l’espace Sécurité Santé

2. Cliquer sur l’App Relevé des institutions et activités
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Pour accéder à l’outil - GRH des communes : https://grh.msp.etat.lu/intranetgrh

Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15

2. Cliquer sur l’App Relevé dans l’espace Sécurité Santé 

1. Dans la page Toolbox RH Communes
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Page d’introduction de l’outil et suite

2. Choix du type d’institution

1. Explication introductive puis « suivant »
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Informations générales concernant l’institution

4. Données du responsable

3. Sélection de l’institution et données du déclarant
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Informations générales concernant les établissements

Nom et adresse de l’établissement/bâtiment

5. Déclaration d’un nouvel établissement / bâtiment
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Informations générales concernant les établissements

Qu’est-ce qu’on entend par « Etablissement / Bâtiment » ?

 Un bâtiment ou un ensemble cohérent de bâtiments réunis sur un site, utilisés 
intégralement ou en partie par la même institution et destinés exclusivement ou 
occasionnellement au déroulement d’une activité assujettie

Référence : article 1.2 du règlement grand-ducal modifié du 13 juin 1979 concernant 
les directives en matière de sécurité dans la fonction publique (abr. RSFP)
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Informations liées à l’établissement / au bâtiment

Données des délégué(s) à la sécurité

6. Bâtiment visé par la loi sur l’accessibilité des lieux 
ouverts au public ? Co-utilisateurs ?
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Informations liées à l’établissement / au bâtiment (suite)

Activités au sein de et à l’extérieur de 
l’établissement

Comité local de sécurité ?
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Informations liées à l’établissement / au bâtiment (suite)

Nombre d’élèves (si applicable) ?

Nombre d’agents ?
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Récapitulatif pour vérification et envoi

7. Vérifier
8. Transmettre la déclaration 
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Mail de confirmation

Fin de la déclaration

Mail de confirmation avec les informations transmises

Possibilité de poursuivre avec une autre déclaration
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15

Merci pour votre collaboration 

Vos données sont mises à jour et vos 
obligations sont remplies
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15

 Lien vers l’application de mise à jour du relevé des institutions et activités à cliquer ici : 
https://prometanextgen.intranet.etat.lu/PrometaNextGen/prometAppExecutionMode?app
Name=snsfp-relad

Ce sont quelques clics simples pour 
communiquer les modifications 

survenant en cours de fonctionnement 
dans votre institution

https://prometanextgen.intranet.etat.lu/PrometaNextGen/prometAppExecutionMode?appName=snsfp-relad
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Service national de la sécurité dans la fonction publique
www.snsfp.public.lu
snsfp@snsfp.etat.lu

Merci pour votre attention

Outil pour mise à jour du relevé des 
institutions et activités pour répondre à la 
loi SFP art.15

http://www.snsfp.public.lu/
mailto:snsfp@snsfp.etat.lu?subject=Pr%C3%A9sentation
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Outil pour mise à jour du relevé des institutions et activités pour 
répondre à la loi SFP art.15
Tableau de bord pour visualisation des déclarations : dans Qliksense *

1. Aller dans le stream CGPO-C-GRH

3. Consulter vos déclarations

2. Sélectionner l’app Déclarations SFP

* Uniquement pour les GRH ayant accès à la plateforme QlikSense dans le stream CGPO-C-GRH. 
Pour les autre, un récapitulatif peut être envoyé sur demande.
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